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SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
SANDELININKO PAREIGYBE

1. Klaipédos regos ugdymo centro (toliau — centro) sandélininko pareigybés
apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis — C.

4. Pareigybés kodas — 432104.

5. Sandélininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui, atskaitingas direktoriaus
pavaduotojui tikio ir bendriesiems reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI EINANCIAM SANDELININKO PAREIGAS

6. Sandé¢lininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti specialyjj vidurinj arba vidurinj i$silavinima;

6.2. kartg metuose praeiti pirminés sveikatos prieziiiros profilaktinj patikrinima, turéti
privalomyjy higienos jgiidziy mokymy pazyméjima;

6.3. privaloma mokéti lietuviy kalbg ir gebéti tvarkyti dokumentus, gerai dirbti
kompiuteriu MS Windows, MS Office (Word, Excel ir kt.) programomis, internetu;

6.4. zinoti ir darbe vadovautis:

6.4.1. strateginio ukinés veiklos planavimo principais ir gebéti savarankiskai
organizuoti sandélininkui pavesta darba;

6.4.2. vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vykdymo procediiromis;

6.4.3. gaisrinés saugos ir darby saugos, elektrosaugos reikalavimais;

6.4.4. ugdymo jstaigy higienos normomis, geros higienos praktikos taisyklémis ir
sanitarijos reikalavimais;

6.4.5. apskaita biudzetingje jstaigoje ir finansy kontrolés taisyklémis.

7. Sandélininkas turi pasizyméti Siomis asmeninémis savybémis: pareigingumu,
atsakingumu, kolegialumu, gebéjimu dirbti komandoje, iSvengti konflikty, greitai orientuotis
sudétingose situacijose.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES FUNKCIJOS

8. Veda maisto produkty apskaita, seka maisto produkty realizavimo terminus.

9. Vykdo Gerosios higienos programos reikalavimus, pildo pavestas savikontrolés
lenteles.

10. Uztikrina, kad maisto produktai i tiekéjy buty perkami tik pagal sutartis ir geros
kokybes. Nekaupia sandélyje dideliy maisto produkty kiekiy.

11. Vykdo minkS§to inventoriaus pirkimus ir skalbimo paslaugy  pirkimus
palankiausiomis kainomis vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu ir Centro vieSyjy pirkimy
taisyklémis.



12. Keiciantis kainoms ar baigiantis sutarCiai, ne veliau kaip prie§ vieng meénesj,
informuoja apie tai Centro direktoriy ir pavaduotoja tikio ir bendriesiems reikalams.

13. Maisto produktus laiko maisto sandélyje ir darzoviy saugykloje, vadovaujantis
Geros higienos praktikos reikalavimais. Minkstg inventoriy laiko minks$to inventoriaus sandélyje.

14. Maisto produktus ir visg minks$tg inventoriy registruoja specialiuose zurnaluose su
Zymomis apie gavima ir nuraSyma.

15. Vykdo jstaigoje patvirtintas maisto paruoSimo skyriaus darbo organizavimo
taisykliy reikalavimus ir Maitinimo organizavimo tvarkos apraso reikalavimus.

16. Reikalui esant, pateikia visg reikiamg informacijg komisijai, kuri patvirtinta
Centro direktoriaus jsakymu ir jgaliota kontroliuoti vaiky maitinimo kokybés prieziiira.

17. Pagal sudaryta ir direktoriaus patvirtintg valgiarastj, maisto produktus i§ sandélio
iSduoda i virtuve tik po piety.

18. Suruosia iSvezimui skalbinius j skalbykla. Priima skalbinius i$ skalbyklos ir juos
tvarka. Paskirtus skalbinius (uzuolaidas, chalatus, staltieses ir kt.) | grupes, kabinetus ar konkreciam
darbuotojui registruoja zurnale.

19. Maisto produktus uzsako suderings su visuomenés sveikatos specialistu ir,
vadovaujantis perspektyviniu valgiaras¢iu. IS tiekéjy gautas saskaitas faktiiras ta pacig dieng
perduoda duomeny koordinavimo ir planavimo specialistui uZregistruoti gaunamy saskaity fakttiry
registre.

20. Suderina maisto produkty likuciy kiekj paskuting kiekvieno ménesio darbo dieng.
Reguliariai patikrina ar jo zinioje esantis minkStas inventorius yra vietoje ir tvarkingas. Atrenka
susidévéjusj minkstg inventoriy nuraSymui, dalyvauja inventorizacijoje.

21. Vykdo kitus Centro direktoriaus pavedimus ir jpareigojimus, susijusius su
sandé¢lininko darbo funkcijomis.

IV SKYRIUS
SANDELININKO ATSAKOMYBE

22. Sandélininkas atsakingas uz:

22.1. materialiniy vertybiy apskaita ir jam patikéto Centro turto naudojimg ir
sauguma;

22.2. kokybiska Centro tkiniy/finansiniy dokumenty parengima, jstaigos veiklos
dokumenty konfidencialuma;

22.3. teikiamy duomeny ir informacijos tiksluma ir patikimuma;

22.4. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, Centro nuostaty, Centro vidaus
tvarkos taisykliy laikymasi;

22.5. emociskai ir fiziSkai saugios aplinkos Centre puosel¢jima.

23. Sandélininkg | darbg priima ir i§ jo atleidzia Centro direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

24. Sandélininkas uz pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés
padaryta Zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau, sutinku ir jsipareigoju vykdyti

(vardas, pavarde, paraSas, data)



